南投縣南投市新豐國民小學差假課務交代單暨代課教師簽到單
	請假老師
	
	請假日期：    年    月    日

	代課類別
	□公假   □公差   □事假  □病假   □代理級任   □代理科任

	節次
	班級
	科目
	課務交代事項
	完成進度
（代課老師填寫）

	7：30-7：50
打掃時間
	
	
	
	

	7：50-8：30
晨光時間
	
	
	
	

	8：30-8：45
運動時間
	
	
	
	

	1
	8：45-9：25
	
	
	
	

	2
	9：35-10：15
	
	
	
	

	3
	10：25-11：05
	
	
	
	

	4
	11：15-11：55
	
	
	
	

	11：55-13：20
午餐暨午間靜息
	
	
	
	

	5
	13：30-14：10
	
	
	
	

	6
	14：20-15：00
	
	
	
	

	7
	15：10-15：50
	
	
	
	

	其他注意事項
	

	代課教師
聯絡事項
	[bookmark: _GoBack]代課老師簽名：                 

	請假老師(閱畢)簽名：
教學組：                   教務主任：                    校長：


＊本表以日為單位，請假幾日就填寫幾張。
＊本表單請代課老師於填畢後留給請假老師，請假老師於簽名後交回教學組備查！
